\E/ Smernica pre vnttornt potrebu SJF ¢.1/2008-novela

Schvalené Radou SJF dna 7.9.2011

SMERNICA O CESTOVNYCH A INYCH NAHRADACH V SJF

] ] I. ¢ast’
UVODNE USTANOVENIA
Clanok 1

. Zakon NR SR ¢islo 283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov
upravuje poskytovanie cestovnych nahrad, nahrad vydavkov ainych plneni pri
pracovnych cestach osobam — zamestnancom v pracovnom pomere a taktiez osobam -
vymenovanym alebo zvolenym do organov pravnickej osoby anie su k pravnickej
0sobe v pracovnopravnom vzt'ahu.

Tato smernica upravuje poskytovanie nahrad ucastnikom akcii organizovanych alebo
financovanych Slovenskou jazdeckou federaciou (d’alej len ,,SJF*), ako obcianskym
zdruZenim, zaloZzenym podla zdkona 83/1990 Zb. o zdruzovani obcanov, v zneni
neskorSich predpisov.

. Néahradami poskytovanymi ucastnikom akcii organizovanych alebo financovanych
SJF sa rozumeji nahrady v zmysle zédkona €. 283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach
V zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o cestovnych nahradach) a ndhrady
vo vyske a za podmienok uvedenych v tejto smernici SJF.

. Utastnikmi akcii organizovanych alebo financovanych SJF sa rozumejii nasledovné

osoby:

a) zamestnanci SJF v pracovnom pomere

b) osoby pre SJF ¢inné na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, ak je to v zmluve dohodnuté

c) osoby vymenované alebo zvolené do organov SJF, ak nie st k SJF
V pracovnopravnom vzt'ahu a ak im nie s poskytované nahrady podl'a pismena a)

d) osoby plniace pre SJF ulohy, ktoré nie su k SJF v pracovnopravnom ani inom
pravnom vztahu, ak je to dohodnuté

e) reprezentanti SR a ostatni jazdci

f) tréneri reprezentantov SR a ostatnych jazdcov

g) rozhodcovia pretekov

h) cinovnici pretekov a d’alSie osoby organiza¢ne a technicky zabezpecujuce preteky

1) Vv odovodnenych pripadoch aj iné osoby na zaklade suhlasu subjektu, ktory pri
akcii organizovanej alebo financovanej SJF vyuctovava akciu.



10.

11.

12.

Akciami organizovanymi alebo financovanymi SJF sa rozumeju akcie uskuto¢iiované

V ramci zabezpeCovania plnenia hlavnych tloh SJF uvedenychv zakone ¢.300/2008

0 organizacii a podpore Sportu a V ¢lanku II. Stanov SJF, ktoré s organizované alebo

financované:

a) priamo SJF

b) jazdeckymi klubmi na zaklade poverenia SJF, ak poskytuji nahrady uvedené
v tejto smernici z finan¢nych prostriedkov poskytovanych SJF

c) inymi subjektami na zaklade poverenia SJF, ak poskytuju nahrady uvedené v tejto
smernici z finanénych prostriedkov poskytnutych SJF

d) oblastami SJF, ak poskytuju nahrady uvedené v tejto smernici z finanénych
prostriedkov poskytovanych SJF.

Za riadne vyuctovanie akcie organizovanej alebo financovanej SJF v zmysle
ustanoveni zakona o cestovnych nahradach, zdkona o ucCtovnictve ¢. 431/2002 Z.z.
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zadkon o GCtovnictve®), inych pravnych
predpisov a tejto smernice je zodpovedny subjekt, ktory pred konanim akcie ur¢i Rada
SJF.

Ak SJF poskytne finan¢né prostriedky na organizaciu akcie jazdeckému klubu, inému
subjektu alebo oblasti SJF, za riadne vyuctovanie akcie vo vztahu k SJF je
zodpovedny jazdecky klub, iny subjekt alebo oblast’ SJF.

Pri poskytovani ndhrad osobam uvedenym v odseku 3 tohto ¢lanku vo vyske a za
podmienok uvedenych v tejto smernici je subjekt, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuctovdva akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice povinny
dodrziavat’ najméd zisady hospodérnosti, ucelnosti a ucelovosti vynakladania
finan¢nych prostriedkov a je povinny zabezpecit' riadnu preukazatelnost’ pouzitych
finan¢nych prostriedkov.

Ak osoba, na ktort sa vztahuje tato smernica usuto¢iiuje cestu na akciu organizovani
alebo financovant SJF, musi mat’ riadne vypisany ,,Cestovny prikaz®, schvaleny
subjektom, ktory pri akcii organizovanej alebo financovanej SJF vyuctovava akciu
V zmysle ustanoveni tejto smernice.

Pri poskytovani ndhrad v zmysle ustanoveni tejto smernice nie je mozné viacnasobné
stucasné poskytovanie nahrad tej istej osobe (napr. ako zamestnancovi SJF a stcasne
ako €lenovi organov SJF).

Osoba, na ktoru sa vztahuje tato smernica, resp. subjekt, ktory pri akcii organizovanej
alebo financovanej SJF vyuétovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice je
povinny do 10 pracovnych dni od skoncenia akcie organizovanej alebo financovanej
SJF predlozit’ SJF pisomné doklady potrebné na riadne vyuctovanie akcie.

SJF mdze osobe, na ktor sa vztahuje tato smernica, resp. subjektu, ktory pri akcii
organizovanej alebo financovanej SJF vyuctovdva akciu v zmysle ustanoveni tejto
smernice, poskytnut’ preddavok na ndhradu podla spracovanej kalkulacie, ktory je
zuctovatel'ny do 10 pracovnych dni od ukoncenia akcie.



13. Doklady predlozené subjektom, ktory pri akcii organizovanej alebo financovanej SJF
vyuctovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice, musia mat nalezitosti
uctovného dokladu.

14. Pri hromadnom doklade o thrade stravovania a ubytovania musi byt vzdy doloZeny
zoznam 0sOb, na ktoré sa vztahuje tito smernica, resp. origindl prezenc¢nej listiny pri
zasadnutiach organov SJF.

15. Na akcie uvedené pod bodom 5 musi byt spracovany rozpocet s prilozenim pozvanky
resp. programom, ktory schvali predseda SJF, 1.podpredseda alebo generalny sekretar
SJF.

16. Uplatiiovanie ustanoveni tejto smernice je zavislé od finanénych moznosti SJF.

I1. ¢ast’
NAHRADA NAKLADOV PRI AKCIACH NA UZEMI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Clanok 2
Nahrady cestovnych vydavkov

1. Nahrada cestovnych vydavkov v zmysle tejto smernice sa poskytuje za uskuto¢nenu
cestu od jej skutoéného nastupu osobou, na ktori sa vztahuje tdto smernica
(najcastejsie z miesta bydliska osoby), do miesta konania akcie organizovanej alebo
financovanej SJF a za uskuto¢nenu cestu z miesta konania akcie organizovanej alebo
financovanej SJF do jej skuto¢ného ukoncenia (najcastejSie do miesta bydliska osoby).
Vynimky v odévodnenych pripadoch povoluje subjekt, ktory pri akci organizovane;j
alebo financovanej SJF vyuctovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice (napr.
uznanie nahrady cestovnych vydakov z iného miesta skutoéného néstupu na cestu ako
z miesta bydliska osoby).

2. Osoba podl'a ¢l.1,bod 4/ a-d, ktora je vyslana na pracovnu cestu musi mat’ vopred
riadne vypisany a schvaleny predsedom alebo 1.podpredsedom SJF ,,Cestovny
prikaz*, ktory musi obsahovat’ presné vymedzenie miesta nastupu, miesto vykonu
prace, Cas trvania, sposob dopravy a miesto skoncenia pracovnej cesty. V pripade
pouzitia sukromného motorového vozidla aj ,,povolenie na pouzitie sukromného
motorového vozidla“.

3. Cestovnymi vydavkami sa rozumeju pre ucely tejto smernice nahrady za:
a) cestovny listok
b) miestenku
c) l6zkovy, resp. lezadlovy listok
d) za pouzitie cestného motorového vozidla
e) Vv mieste konania akcie pri pouziti MHD cestovny listok

4. Pri pouZiti verejného dopravného prostriedku ma osoba, na ktorti sa vztahuje tato
smernica narok na ndhradu cestovnych vydavkov podla vzdialenosti uskutocnenej
cesty v nasledovnom rozsahu:

a) do 50 km nahrada za 2.triedu osobného vlaku
b) nad 50 km nahrada za 2.triedu rychliku
c) nad 200 km nahrada za 1.triedu rychliku



d) nad 300 km nahrada za IC alebo L.triedu a 16zko rychliku alebo 2.triedu a lezadlo
e) alebo na vSetky vzdialenosti nahrada za pouzity autobus

. Nahradu za pouzity verejny dopravny prostriedok je mozné poskytnit’ do vysky
uvedenej v ods. 3 tohto ¢lanku len v pripade predloZenia cestovného listka. Na zaklade
predlozenia cestovného listka do miesta konania akcie organizovanej alebo
financovanej SJF sa preplaca i cesta spét. Pri pouziti vlaku 1.triedy, IC, 16zka resp.
lezadla je potrebné vo vyuctovani uviest’ ¢islo tohto dokladu.

V pripade pouzitia sukromného motorového vozidla pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF sa so suhlasom subjektu, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuctovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice, poskytuju
nahrady cestovnych vydavkov takto:

a) ak jednym motorovym vozidlom pride viac osob, na ktorG sa vztahuje tato
smernica alebo v pripade vytazenia motorového vozidla (prevoz materialu), podla
citovaného zakona za kazdy 1 km jazdy prinalezi sadzba zakladnej nahrady
a ndhrada za spotrebované pohonné latky (podla aktualnej ceny PHM a podla
udajov v technickom preukaze na 1 km (kopia technického preukazu). Nahrada
cestovnych vydavkov sa uhradi len jednej osobe z nich.

- kvyuactovaniu nahrady cestovnych vydakov je potrebné dolozit fotokopie
nasledovnych dokladov:

v" technického preukazu vozidla tak, aby tam bolo uvedené evidenéné ¢&islo
motorového vozidla, norma spotreby pohonnych latok a ¢islo technického
preukazu

v doklad o ndkupe pohonnych hmot zakGpenych v defi cesty, maximdalne 5
dni dozadu

b) v ostatnych pripadoch prinalezi za kazdy 1 km jazdy vyska sadzby zakladnej
nahrady, ktoru stanovuje opatreniami MPSV SR
- kvyGctovaniu nahrady cestovnych vydakov je potrebné dolozit' fotokopie
nasledovnych dokladov
v" technického preukazu vozidla tak, aby tam bolo uvedené evidenéné &islo
motorového vozidla

V pripade jazdy na prenajatom motorovom vozidle musi byt doloZené povolenie na
jazdu od majitel'a vozidla. V uvedenom pripade bude preplatené cestovné len vodicovi
motorového vozidla.

Ak sa pracovna cesta uskuto¢ni sukromnym motorovym vozidlom

a) bez predchadzajuceho suhlasu subjektu, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuctovéava akciu, buda preplatené cestovné nahrady vo vyske
cestovného 2.triedy vlakom prepoéitané na zaklade aktualneho cennika ZSR
a skuto¢nost’, ze bolo pouzité motorové vozidlo musi byt’ dokladovana fotokdpiou
technického preukazu tak, aby tam bolo uvedené evidencné ¢islo

b) s predchadzajucim povolenim  subjektu, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuctovava akciu budi preplatené cestovné nahrady za pouZzitie
stkromného motorového vozidla na sluzobné tcely tak, ako je to uvedené v bode
6 tohto clanku



9. Pravidelnym pracoviskom zamestnancov SJF je trvalé sidlo SJF. Pri pracovnych
cestach, zabezpecCujucich plnenie uloh SJF, cestach nariadenych predsedom,
generdlnym sekretdrom SJF vramci Bratislavy pri pouziti MHD prinalezi
zamestnancovi (zakon 283/2002 § 35 bod 2):

- na zaklade predlozenych cestovnych listkov ndhrada v plnej vyske

- Vpripade pouzivania predplatného cestovného listka (mesacny, Stvrtro¢ny) 30 %
z jeho hodnoty

-V pripade pouzitia stkromného motorového vozidla podl’a bodu 6 tohto ¢lanku

Clanok 3
Stravné
1. Stravné v zmysle tejto smernice patri za kazdy kalendarny den pracovnej cesty a za
podmienok ustanovenych v tejto smernici osobe, na ktora sa tato smernica vztahuje.
Vyska stravného je ustanovend V zavislosti od cCasu trvania pracovnej cesty
Vv kalenddrnom dni, pri¢om ¢as trvania pracovnej cesty je rozdeleny na asové pasma
a) od 5 azdo 12 hodin
b) nad 12 hodin az do 18 hodin
¢) nad 18 hodin
2. Suma stravného pre casové pasma je stanovend opatrenim Ministerstva prace,
socialnych veci a rodiny SR.

3. Ak je osobe, na ktort sa vzt'ahuje tato smernica, preukdzane zabezpecené bezplatné
stravovanie V celom rozsahu, stravné mu nepatri. Ak je celodenné stravovanie
zabezpecené z prostriedkov poskytnutych zo Stitneho rozpoctu, maximalna vyska
stravného nesmie prekroc€it’ sumu stanovent opatrenim MPSVaR SR.

4. Ak je osobe, na ktortl sa vzt'ahuje tito smernica, preukdzane zabezpecené bezplatné
stravovanie CiastoCne, stravné sa mu umerne krati
a) 025 % za bezplatne poskytnuté ranajky z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 18 hodin
b) 040 % za bezplatne poskytnuty obed z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 18 hodin
C) 035 % za bezplatne poskytutii veCeru z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 18 hodin

Clanok 4
Obcerstvenie
1. Za bezplatné stravovanie Se nepovazuje obcerstvenie kavou, zakuskom, chlebickom
apod. Za obcerstvenie sa nepovazuju alkoholické napoje.

2. Pri zasadnutiach a poradach organizovanych SJF (Valné zhromazdenie, zasadnutie
Rady SJF, zasadnutie Vykonného vyboru SJF, zasadnutie KRK, pracovné porady
zvolané predsedom SJF, zasadnutia odbornych komisii Rady SJF) mobze byt
poskytnuté obCerstvenie na jednu osobu - ¢lena prislusného organu alebo host’a takto:
a) ak podujatie trva menej ako 5 hodin jeho u€astnici maju narok na obcerstvenie vo
forme napojov (kava,Caj,mineralka), podania chlebicka

b) ak dizka podujatia je 5 az 12 hodin, 12 az 18 hodin a viac ako 18 hodin, jeho
ucastnici maji narok na obcerstvenie vo forme napojov (kéava,Caj,mineralka),
podania chlebicka a obeda .



3. Pri zabezpecovani porad, prijatiach, rokovaniach a navstevach na sekretariate SJF sa
stanovuje limit pre sekretariat SJF  mesatne vo vyske 10,00 € na zaklade
predlozenych dokladov

Clanok 5
Nahrada vydavkov za ubytovanie
1. Ucastnikom akcii na uzemi SR, na ktoré su delegovani SJF sa preplatia vydavky za
ubytovanie v plnej vyske na zaklade predlozeného dokladu z ubytovacieho zariadenia
v mieste konania podujatia.

2. Ak ubytovanie zabezpeCuje SJF pre vsetkych ucastnikov v jednom ubytovacom
zariadeni na vlastné naklady, neméze Gcastnik akcie uplatnit’ nahradu za ubytovanie
V inom ubytovacom zariadeni.

1. ¢ast
NAHRADY PRI ZAHRANICNEJ PRACOVNEJ CESTE

Clanok 6
Vseobecné ustanovenie

1. Pri akcidch v zahrani¢i, organizovanych alebo financovanych SJF, sa nahrady
ucastnikom akcii v zmysle ustanoveni tejto smernice poskytuju a zactovavaju podla
zakona o cestovnych nahradach a tejto smernice. Vysku spolutcasti dotknutej osoby
na nakladoch ZPC ur¢i predseda alebo 1.podpredseda SJF.

2. Zélohu na sluzobnu cestu v zahranici je potrebné nahlasit’ najmenej 7 dni vopred na
sekretariat SJF. Tato zaloha musi byt’ za¢tovana do 14 dni od jej ukoncCenia.

3. Pri vymene valut v zahrani¢nej banke (zmenarni) je treba dolozit’ doklad o vymene
S preukdzate'nym prepoctom.

Clanok 7
Cestovné
1. Predseda SJF resp. 1.podpredseda SJF pri vysielani osoby dotknutej touto smernicou
na zahrani¢nua pracovnu cestu (d’alej len ,,ZPC*) musi vopred urcit’ a pisomne schvalit’
,Prikaz na zahrani¢nu pracovnu cestu® s uvedenim miesta jej nastupu a ukoncenia,
miesta vykonu prace, dobu jej trvania a sposob dopravy.

2. Osobe vyslanej na ZPC patri nahrada preukazanych cestovnych vydavkov, pri¢om sa
vychadza zo sposobu a druhu dopravy, ktora bola vopred SJF urcena.

3. V pripade, ak je pri ZPC pouzité sukromné motorové vozidlo, postupuje sa obdobne,
ako v pripade vyslania na pracovnu cestu - ¢lanok 2.

4. V pripade, ze SJF pri ZPC zabezpecuje letecku prepravu, postupuje sa nasledovne:
- kontinentalne a interkontinentalne lety, ¢o najpriamejsi let z miesta odletu do

miesta priletu v ekonomickej triede u leteckého prepravcu

Clanok 8



Stravné
1. Pri ZPC je na vznik naroku na stravné poskytnuté v cudzej mene rozhodujici Cas
prechodu slovenskej Statnej hranice, odlet a prilet lietadla podl'a letového poriadku
alebo prichod a odchod lode z pristavu, v ktorom sa vykonava vstupna alebo vystupna
colna prehliadka a pasova kontrola.

2. Stravné v eurdch alebo v cudzej mene je ustanovené v zavislosti od Casu trvania ZPC
mimo uzemia SR v kalenddrnom dni, pricom cas trvania ZPC mimo uzemia SR je
rozdeleny na

a) do 6 hodin vratane, patri stravné vo vyske 25 % zo zakladnej sadzby stravného,
ak nie je d’alej ustanovené inak

b) nad 6 hodin az 12 hodin, patri stravné vo vyske 50 % zo zékladnej sadzby
stravného, ak nie je d’alej ustanovené inak

¢) nad 12 hodin patri stravné v sume zakladnej sadzby stravného, ak nie je dalej
ustanovené inak.

3. Ak osoba vyslana na ZPC preukazatel'ne ma zabezpecené bezplatné stravovanie
v plnom rozsahu, stravné sa mu neposkytuje. Ak ma preukazatelne zabezpecené
bezplatné stravovanie ¢iastocne, stravné sa mu umerne krati:

a) 025 % za bezplatne poskytnuté ranajky z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 12 hodin

b) 040 % za bezplatne poskytnuty obed z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 12 hodin

C) 035 % za bezplatne poskytnuti veceru z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 12 hodin

4. Stravné sa neposkytuje, resp. krati vtom pripade, ak je stravné zabezpecCené
akymkol'vek subjektom, t.j. nielen SJF.

5. Nahradu stravného stanovuje aktudlne opatrenie Ministerstva financii SR pre
kalendarny rok.

Clanok 9
Ubytovanie
Utastnikom akcii v zahrani¢i, na ktoré si delegovani SJF sa preplatia vydavky za
ubytovanie v plnej vyske na zaklade predlozeného dokladu z ubytovacieho zariadenia
v mieste konania podujatia.

Clanok 10
Ostatné vydavky
1. Potrebnymi ostatnymi vydavkami sa rozumeji vSetky ostatné vydavky, ktoré
vysielanej osobe vzninu v stvislosti s plnenim tloh na ZPC. Posudenie konkrétnych
vydavkov je v pravomoci a zodpovednosti predsedu SJF.

2. Vynalozené nevyhnutné vedlajSie vydavky vzdy treba preukazat’ dokladmi, nemozno
ich uznat’ na zaklade cestného prehlédsenia.

Clanok 11
Vreckové
SJF neposkytuje vysielanej osobe pri ZPC vreckové.



Clanok 11
Komerc¢né poistenie
Osoba, ktora bude vyslana na ZPC je povinna sa poistit’ na vlastné naklady.

1V. éast
ZAVERECNE USTANOVENIE

1. Tato smernica rusi smernicu SJF ¢. 1/ 2008, ktora bola schvalena Radou SJF dna
26.jula 2008.

2. Smernica nadobuda uc¢innost’ diiom schvalenia Radou SJF dna 7.septembra 2011.



