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a Slovenska jazdeckd federdcia, Jundcka 6, 832 80 Bratislava

Zdpisnica

Zo0 zasadnutia Predsednictva SJF v Bratislave 25.9.2017

Pritomni élenovia P - SJF:

Ing. Vladimir Chovan, predseda SJF

Janka Rindo3ov4, VSO — &len P-SJF

Ing. Jaroslav Ivan, SSO — &len P-SJF

Dusan Sabo, ZSO - ¢len P-SJF

Ing. Marek Horvath, zastupca z €lenov SIF — &len P-SJF
Marién Stangel, zastupca $portovcov — &len SJF

Nepritomny élen P — SJF - ospravedineny
RNDr. Robert Fekér, BAO — &len P-SJF

Pritomni hostia:

PhDr. Zuzana Bagtiak Masarykova — generalny sekretar SJF

Ing. Zuzana Ganovska — predseda Kontrolnej komisie SJF

Ing. Andrea Machalova — predseda Disciplindrnej komisie SJF a komisie Pony SIF
Ing. Zdeno Malik, predseda komisie SJF VSestrannosti

Ing. Ladislav Hana, predseda komisie Zaprahy SJF

Rastislav Supek

Robert Rovny

Tomas Kuchar

Zasadnutie Predsednictva SJF (dalej len P-SIF) otvoril predseda SIF Vladimir Chovan, ktory zarover
privital pritomnych &lenov P-SJF a kon3tatoval, 7e zasadnutie je uzndsaniaschopné.



P-SIF schvililo za zapisovatela zasadnutia P-SJF Zuzanu Baciak Masarykovii aza overovatelov
zépisnice Jaroslava Ivana a Maridna Stangela.

hlasovanie: ZA 6 — Chovan, RindoSova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo

UZNESENIE PRIJATE

p. Stangel poZiadal o zmenu programu zasadnutia ato ako bod 4. Per rollam hlasovanie vypravy za
disciplinu skoky na MS mladych koni v Lanakene.
P-SJF schvalilo program zasadnutia P-SJF:

1. Otvorenie

2. Volba zapisovatela a overovatelov

3. Schvalenie programu

4. Hlasovanie per rollam vypravy za disciplinu skoky na MS mladych koni v Lanakene

5. Hlasovania per rollam od 3.8.2017

6. Informaécia zo stretnutia kontrolérov Sportovych zvizov s hlavnou kontroldérkou Sportu SR
7. Informacny systém SJF — online kalendar

8. Cinnost sekretarigtu

9. Cinnost komisii SIF

10. Rézne

11. Zaver

hlasovanie: ZA 6 - Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

4. Hlasovanie per rollam vypravy za disciplinu skoky na MS mladych koni v Lanakene

p. Stangel pozadoval informéciu ohladom formulacie hlasovania, ako aj postupu prihldsenia jazdcov a
platby zo SJF za preteky v Lanakene.

p. BacCiak-Masarykova informovala, ¥e hlasovanie sa tykalo ucasti jazdcov a koni na predmetnom
podujati, nie preplatenia $tartovného. Informdciu ohladom platby a evidencie prihlasenych koni prilozila

k hlasovaniu pre informéciu &lenom P-SJF. Platba za jazdca Patrika Majhera bola zaplatena vopred a po
dohode s jazdcom, tento platbu SIF vratil.

5. Hlasovania per rollam, ktoré sa uskutoénili od 8. zasadnutia P-SJF 3.8..2017 v Bratislave

10.8.2017
Predsednictvo SJF schval’uje termin konania MSR vo viestrannej spésobilosti na 1.-3.9.2017.

Hlasovanie:

ZA 5 — Chovan, Ivan, étangel, Sabo, Fekar
PROTI 1 — Horvath

ZDRZAL SA 1 - Rindogova

Uznesenie prijaté.

2.9.2017

Predsednictvo SJF neschvililo vynimku zo vieobecnych pravidiel SJF - priloha N2 na MSR vo

vytrvalostnom jazdeni 2017 pre juniorov a mladych jazdcov a to pre minimélny poéet na 4
Jjazdcov zo 4 klubov.



Hlasovanie:

ZA 3 —Horvith, Stangel, Sabo

PROTI 1 — Fekér

NEHLASOVAL 3 — Chovan, Rindosov4, Ivan
Uznesenie neprijaté.

8.9.2017

Predsednictvo SJF schval’uje vypravy za jednotlivé discipliny nasledovne:
VYTRVALOST

CH-M-YJ-E 120: MS juniorov, Valeggio sul Mincio, Taliansko

Lucia Supekova jun. s kotiom Chester (ESP) a ndhradnym kotiom Tuno (ESP)
Michaela Supekova s kotiom Furius (ESP) a ndhradnym kofiom Girola de Quercus (ESP)

Hlasovanie: &
ZA 7 —Chovan, Rindo3ov4, Ivan, Horviéth, Stangel, Sabo, Fekar
Uznesenie prijaté.

13.9.2017
Predsednictvo SJF schval’uje vypravu za disciplinu zaprahy nasledovne:

CH-M-A 2: MS dvojzaprahy, Lipica, Slovinsko

Jozef Masir s koifimi Maestoso X 39, Maestoso X 41, Nestor
Miroslav Matuska s kotimi F avory XII 6, Favory XII 8, Neapolitano XI 45

Hlasovanie:

ZA 7 —Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo, Fekér
Uznesenie prijaté.

14.9.2017
Predsednictvo SJF schvaluje vypravu za disciplinu skoky nasledovne:

CH-M-YH-S: MS mladych koni, Lanaken, Belgicko

Patrik Majher s kofimi Claude (GER), Clintas 3, L amore 3, Umbaro (GER)
Peter Kuchér s kofimi Latina (BEL), No Limit Z (GER)

Hlasovanie:

ZA 4 - Rindo%ova, Ivan, Horvath, Fekar
NEHLASOVAL 3 — Chovan, Stangel, Sabo
Uznesenie prijaté.

14.9.2017

Predsednictvo SJF schvaluje pripomienkovanie kvalifikaénych kritérii na OH Tokyo 2020
a pripojenie sa k iniciative CJF (dla prilohy tohto mailu).

Hlasovanie:

ZA 7 — Chovan, Rindo$ova, Ivan, Horvath, gtangel, Sabo, Fekar
Uznesenie prijaté.



6. Informadcia zo stretnutia kontrolérov Sportovych zvizov s hlavnou kontrolérkou $portu SR

p. Ganovskd poskytla informaciu z pracovného stretnutia kontrolérov $portovych zvizov s hlavnou
kontrolérkou 3portu. Podrobna sprava zo stretnutia tvori prilohu &.1 tejto Zapisnice ako aj Informacia
kontroléra SIF o prijatych problémoch a pripomienok od élenov SJF.

p. Ganovska dalej informovala o poziadavke pripomienkovat platny Zakon o &porte & 440/2015, kde
nasledne prijaté pripomienky bude prezentovat na dalSom stretnuti kontrolérov. Pripomienky poZaduje
zasielat na mailovt adresu zuzana.ganovska@sijf.sk.

P-SJF vyzyva é&lensku zakladfiu SJF aby €lenovia SIF poslali do 31.10.2017 pripadné pripomienky
k Zdkonu o 3porte ¢.440/2015 na mailovdi adresu zuzana.ganovska@sif.sk

hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvath, §tange!, Sabo

UZNESENIE PRIJATE

p- Génovska dalej informovala o podnetoch, ktoré obdrzala o porugeniach pravidiel ohladom pretekov
a vyhodnocovania skokového pohira vo VSO.

P. Horvath vysvetlil p. Gdnovskej pravidla skokového pohara a princip vyhodnotenia, z &éoho vyplynulo,
Ze ku Ziadnym porugeniam nedoélo.

7. Informaény systém SJF — online kalendar

p. Chovan informoval pritomnych o prebiehajucich rokovaniach s pripadnymi spracovatelmi online
kalendéra v informaénom systéme SJF. V sti¢asnosti sa komunikuje s dvoma relevantnymi zaujemcami,
ktori su kapacitne a odborne schopni danu sluzbu zabezpeéit, a to spolocnost ITnis s.r.o. a pan Dobe§ —
prezident SAWR, ktori svoje prezentacie P-SJF aj predniesli. Ako informoval predseda SJF, je v prioritnom

zdujme SJF dany produkt spustit o najskér aby sa online kalendar mohol aplikovat u od jazdeckej
sezény 2018.

8. Cinnost sekretariatu SJF

P-SJF prijalo v rdmci tohto bodu nasledovné uznesenia:

P-SJF predliuje termin vypracovania StatGtu reprezentanta Sportovym komisidm SIF, ktory bude
obsahovat podmienky reprezenticie SIF a podmienky na zaradenie do zoznamu reprezentantov a to
do 31.10.2017.

hlasovanie: ZA 6 — Chovan, RindoSova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo

UZNESENIE PRIJATE

P-SJF predliuje termin Robertovi Fekédrovi, ako predsedovi Komisie $portovych odbornikov SJF,
vypracovat Smernicu organizovania medzindrodnych pretekov na tizemi SR, ato do 31.10.2017.
hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindosova, Ivan, Horvéth, §tangei, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

P-SJF schvaluje Smernicu €.9/2017 Obeh a spracovanie dokladov SJF.

hlasovanie: ZA 6 - Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo
UZNESENIE PRIJATE



P-SJF schvaluje Smernicu €.10/2017 o cestovnych nakladoch SJF.
hlasovanie: ZA 6 — Chovan, RindoSov3, lvan, Horvéth, §tange|, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

P-SJF schvaluje Smenicu €.11/2017 tvorby $portového kalendara SJF.
hlasovanie: ZA 6 — Chovan, RindoSova, Ivan, Horvéth, §tange|, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

9. Cinnost komisii SJF

SKOKOVA KOMISIA
p. Baiak — Masarykova informovala o liste Réberta Pala, ktorym sa vzdal funkcie predsedu skokovej
komisie z dovodu pracovnej zaneprazdnenosti.

Na zaklade navrhu Dusana Saba odvolava P-SJF vietkych Elenov skokovej komisie SJF.
hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindo3ov4, Ivan, Horvath, §tangel, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

Na zaklade navrhu Dusana Saba menuje P-SJF za predsedu skokovej komisie SJF Tomasa Kuchara, ktory
do najblizSieho zasadnutia P-SJF predloZi ndvrh zloZenia novej skokovej komisie SJF.

hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvéth, Stangel, Sabo

UZNESENIE PRIJATE

ZAPRAHOVA KOMISIA

p. Héna - predseda komisie podal P-SIF spravu o doterajsej ¢innosti komisie a priebehu MSR
v zaprahovom jazdeni 2017, ktoré sa konali v MoteSiciach a to len v kategérii H1, nakolko bola kategéria
H2 zrusena pre nedostatoény pocet prihlasenych jazdcov.

Zarover p. Hana predloii na najblizSie zasadnutie P-SJF navrh Cerpania prispevku za organizaciu MSR
z Rozpoctu SIF 2017.

VSESTRANNOST

P. Malik - predseda komisie podal P-SJF spravu o doterajej ¢innosti komisie a o neuskutocnenych MSR
vo viestrannej spbsobilosti 2017, ktoré sa mali konat v Moteéiciach.

VYTRVALOST

P. Rovny, zklubu Monty rané azarove® é&len komisie podal P-SIF spravu o vyuétovani a éerpani
talentovanej mladese z Rozpoctu SIF 2016.

P. Supek poZiadal P-SJF o schvalenie druhého terminu MSR juniorov 2017 nakolko v pévodnom termine
nebola tato kategdria vyhlasens pre nedosatoény pocet prihlasenych jazdcov (min. 5 jazdci z 3 klubov).
P. lvan sa vyjadril, Ze termin a miesto konania MSR boli navrhnuté Komisiou vytrvalosti, Ak vznikol nazor
0 nevhodnosti terminu a pod., je to potrebné zvafovat pri rozhodnutiach komisie a byt si vedomi
désledkov svojich rozhodnuti v kontexte s pravidlami SJF. Majstrovska sutas je vrcholné podujatie vramci
SJF a nie je ho moZné opakovat ak nejaky termin nevyhovuje.

p. Sabo vyslovil nazor, se by vedel podporit novy termin, pokial' by vietci jazdci, ktori sa zdéastnili
vypisanych (no nevyhodnotenych) MSR sa mohli zi&astnit v novom termine, nakolko oni sa pripravovali
s kofimi na vypisané MSR. Je potrebné zabezpeéit rovnaké fance a podmienky pre vietkych.

P-SJF neschvaluje opitovné konanie MSR juniorov 2017 v Topol¢iankach v termine 29.9.-1.10.2017.



hlasovanie: ZA 2 - Chovan, Stangel
PROTI 4 — Rindo3ova, Ivan, Horvath, Sabo
UZNESENIE NEPRIJATE

10. R6zne

P-SJF uklada Sportovym komisidam SJF predioZit technické podmienky konania sa MSR 2018 do
15.10.2017 sekretariatu SJF
hlasovanie: ZA 5 - Chovan, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo
ZDRZAL SA 1 - RindoZova
UZNESENIE PRIJATE

P. Machalova informovala o prijatom uzneseni Disciplinarnej komisie SIF o navrhu na zmenu
Disciplindrneho poriadku SJF.

P-SJF schvaluje zmenu Disciplindrneho poriadku SIF, €l.2 - Postup pri disciplinarnom konani v bode 3:
“3. Navrh je potrebné podat na Sekretariit SIF do 30 dni odo dfia, kedy do3lo k priestupku, resp.
poruseniu pravidiel, alebo kedy sa zistilo Ze sa priestupok stal, resp. nastalo porugenie pravidiel. Pri
podani navrhu Orgdnom SJF (Predsednictvo SJF, Kontrolna komisia SJF, Disciplindrna komisia SJF,
Odborné komisie SJF) sa tato doba predlZuje na 6 mesiacov. Oneskorene podany navrh sa odmietne
bez prejednania /preklazia/. "

hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo

UZNESENIE PRIJATE

Na zaklade navrhu Jaroslava Ivana a prijatého uznesenia Komisie Sportovych odbornikov SJF schvaluje
P-SJF podanie podnetov na Disciplindrnu komisiu vo veci:
1/ nesplnenie povinnosti zaistenia pritomnosti sanitky na jazdeckych pretekov 49.roénika Stiavnickej
Podkovy dfia 11.6.2017
2/ neopravnené vykonavanie funkcie hlavného rozhodcu na jazdeckych pretekov Mdjova cena SOS
Pribenik dria 21.5.2017.

hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvath, Stangel, Sabo

UZNESENIE PRIJATE

Na zaklade navrhu Jaroslava Ivana SJF schvaluje P-SJF podanie podnetov na Disciplindrnu komisiu vo
veci:

1/ zru$enie MSR vo viestrannosti v rozpore s Pravidlami SIF v Motesiciach, ktoré sa mali konat v diioch
1.-3.9.2017

2/ zrusenie skokovych pretekov v rozpore s Pravidlami SIF v MoteSiciach, ktoré sa mali konat 3.9.2017

hlasovanie: zA 6 — Chovan, Rindo3ova, Ivan, Horvéth, Stangel, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

Na zdklade navrhu Jaroslava Ivana schvaluje P-SIF podanie podnetu na Disciplindrnu komisiu SJF vo
veci neopravnenych Startov Réberta Pila na kofioch bez licencie SJF na jazdeckych pretekoch
v Olomouci (26.-28.5.2017) a v Pezinku (16.-18.6.2017).
hlasovanie: ZA 4 — Ivan, Horvath, $tangel, Sabo
ZDRZAL SA 2 - Chovan, Rindogov4
UZNESENIE PRIJATE

P-SJF uklada sekretaristu SJF pripravu navrhu rozpoétu konania sa Galavecera SJF v prvom $tvrtroku
2018 na najblizSie zasadnutie P-SJF.



hlasovanie: ZA 6 — Chovan, Rindo3ov3, Ivan, Horvéth, §tangel, Sabo
UZNESENIE PRIJATE

V Bratislave, dfia 25.9.2017

Zapisala: Overili:

.........................................................

Zuzana Baciak-Masarykové v.r.

.........................................................

Jaroslav Ivan v.r.

Marian Stangel v.r.

Prilohy:



SLOVENSKA JAZDECKA FEDERACIA

8.zasadnutie P-SJF, Bratislava 3.8.2017

¢lenovia predsednictva

Ing. Vladimir Chovan, predseda SIF

Janka RindoSova (VSO), &len P-SJF

Ing. Jaroslav Ivan (SSO), &len P-SJF

Dus8an Sabo (ZS0), &len P-SJIF

RNDr. Robert Fekar (BAQ), &len P-SJF

Ing. Marek Horviéth (zéstupca z &lenov SJF), ¢len P-SJF

Marién Stangel (zéstupca Sportoveov SJF), &len P-SJF

d’al$i hostia

Ro ok slav ngﬂ)e,{ ey KV

PhDr. Zuzana Baciak Masarykova, generalny sekretar SIF ... / s o ones



- predsedakomisie SKOKY e

Ing. Michacla Horn4, predseda komisie DREZURA ...

Mgr. Vladimir PaZitny, predseda komisie VYTRVALOST

Ing. Zdeno Malik, predseda komisic VSESTRANNOST

MVDr. Marian Pavl'ak, predseda komisie VOLTIZ,

Ing. Ladislav Hana, predseda komisie ZAPRAHY

Juraj Lehocky, povereny vedenim komisie REININGU

......................................

Ing. Zuzana Ganovska4, predseda KK SJF *W

....................................




INFORMACIA

z pracovného stretnutia kontrolérov

13.9.2017

Pracovné stretnutie kontrolérov sa konalo v Bratislave u hlavného kontroléra Sportu S R. Toto
pracovné stretnutie bolo zamerané na vzdeldvaci proces kontrolérov a potvrdenie odbornej
sposobilosti v zmysle zadkona 440/2015Z.z 0 Sporte v zneni neskorsich predpisov.

1.

Hlavnou kontrolérkou Sportu S R boli vysvetlené ,, SYLABY“ a ,SKUSOBNY PORIADOK » ku
skiskam - na ziskanie osved&enia spdsobilosti na vykon kontroléra ndrodného $portového
Zvazu .

Po prezentécii tychto dvoch dokumentov bolo dalej vysvetlené a to:

-poznatky hlavnej kontrolérky z doterajsej jej ¢innosti vo funkcii ~hlavného kontroléra SR

Hlavna kontrolérka SR nas oboznamila e v niektorych zvizoch mali kontroldri problém
vykonavat svoju pracu v zmysle zékona o Sporte .Bolo nam vysvetlené ,Ze ona nepatri pod
MSVV a § ,ale ju menovala vidda do jej funkcie. V priestoroch Min. $kolstva iba sedi. Toho
¢asu platny zékon mé medzery a poZiadala vietkych kontrolérov ,vzhladom k tomu, e u3
maju urcité skisenosti s jeho aplikaciou, aby sa spolupodielali na jeho aktualizacii.

Co sa tyka samotnych skagok odbornej sposobilosti kontrolérov tak tieto sa budu vykonavat
po vzdelavacej Casti.

KaZdy kontrolér ktory bol riadne zvoleny na Valnom zhromasden vykondva a ma moZnost
vykondvat svoju funkciu diiom zvolenia. Nie jetedapravd o u, 7e ked neabsolvoval skasky
tak tdto funkciu neméze vykondvat. Je to zle vysvetlené niektorymi funkciondrmi zviizov.
Vzhladom k tomu, Ze nastala takdto situacia, ktora aj kontrolérom poskodila na ich dobrom
mene, vietci kontroldri bez ohfadu na to & budi alebo nebudu robit skasky, buda zaradeni
priamo pod hlavného kontroléra Eportu S R.

KaZdy 3portovy zvéz mé mat v poriadku vietky interné smernice, ktoré potrebuje pre svoju
Cinnost .Okrem toho m4 mat zriadent stranku » KONTROLORA®, kde sa budd zverejfiovat
vietky Zapisnice, Spravy prip. Protokoly, ktoré budu vykonavat kontroléri priamo
vyplyvajlce z pracovného planu a tie? poverenim od Hlavného kontroléra $portu S R. Na tito
stranku moZu klast otazky aj &lenovia zvazu, na ktoré sa im bude priebe?ne odpovedat.
Kontrol6ri sa na stretnuti dohodli , Ze sa budu vzdjomne informovat o problémoch , ktoré im
zich funkcie vyplynd. Na stranke hlavnej kontrolérky $portu S R budi zverejnené mend
vietkych toho &asu aktualnych kontrolérov .Kontroléri sa budd Stvrtroéne stretdvaf na
vzdelavacom procese, ktory ich Zaka.

ZaCiatkom mesiaca november sa vietci kontroléri opdtovne stretnu, kde si spoloéne prejda
SYLBY ku skiskam a dohodnti sa ako viastne dalej postupovat. Ku diiu konania pracovného
stretnutia, Ziadny kontroldr neabsolvoval skusky. Pani hlavna kontrolérka SportuSR sa



zmienila o Gdajnom generalnom pardone, pretoZe skisky by mali vykonavat iba kontroléri
Narodného $portového zvizu.

9. Hlavna kontroldrka $portu S R mé uj aj dalich troch zamestnancov.

-

V Bratislave 25.9.2017

Ing. ZuzaaGanovska

kontrolér SJF
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Vndtornd smernica SJIF £.9/2017
schvdlend Predsednictvom SJF dria 25.9.2017

OBEH, SPRACOVANIE, EVIDENCIA UETOVNYCH DOKLADOV V SJF

ClL 1.
VSeobecné ustanovenia

1. Usmernenie k obehu uctovnych dokladov v SJF uréuje spbsob obehu a ekonomické
spracovanie Uctovnych a daldich dokladov prvotnej evidencie v podmienkach
ob¢ianskeho zdruzenia, zaloZeného podla zdkona €. 83/1990 Zb. v zneni neskorsich
predpisov.

2. Dalej usmernenie stanovuje rozsah pradvomoci a zodpovednosti za jednotlivé ekonomické
a hospodarske operacie.

3. Spracovanie Gétovnych dokladov SJF, vedenie Uctovnej evidencie, vykaznictvo, §tatistiku
zabezpeduje externou formou v programe KROS, ktorého licenciu ma SIF. Mzdovu
evidenciu SJF zabezpeuje externou formou prostrednictvom licencie spracovatela.

L. .
Forma a nalefitosti Gétovnych resp. danovych dokladov

Uétovné doklady
Podkladom pre zépisy Uctovnych pripadov v Uctovnych knihach st Gétovné doklady. Vv
zmysle § 10 zdkona o G&tovnictve &. 431/2002 Z.z. st G&tovné doklady origindlne

pisomnosti. U¢tovné doklady su preukazatelné Gétovné zaznamy, ktoré musia
obsahovat tieto naleitosti:

a)  oznacenie G¢tovného dokladu

b)  popis obsahu G&tovného pripadu a oznaéenie jeho Giéastnikov

¢)  pefaint sumu alebo tdaj o mno3stve a cene

d)  ddtum vyhotovenia Gétovného dokladu

e)  datum uskuto&nenia Gétovného pripadu, ak nie je zhodny s d4tumom vyhotovenia

f)  podpis osoby zodpovednej za Gétovny pripad a osoby zodpovednej za jeho
zalctovanie - tieto podpisy mozno nahradit inym preukdzanym spésobom

g)  SIF Gtuje v ststave podvojného détovnictva

Uétovné doklady sa vyhotovuiji v §tatnom jazyku a bez zbytoéného odkladu po zisteni
skutocnosti, ktoré sa nimi dokladaju.
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Opravy v G¢tovnych dokladoch, Gétovnych knihach a v ostatnych uctovnych zéznamoch
nesmu viest k neliplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti a nezrozumitelnosti Gétovnictva.
Opravy sa musia uskutoénit v zmysle §34 zakona o Gétovnictve €.431/2002 Z.z. bez
zbytofného odkladu tak, aby bolo mo#né uréit osobu, ktord opravu vykonala, datum
vykonania opravy a aby z vykonanej opravy bolo mo#né zistit obsah pévodného tétovného
zapisu. Na opravu G&tovného zapisu sa vzdy vyhotovi Gétovny doklad.

Druhy dokladov v Giétovnej evidencii SIF:
a) DF —dodavatelské faktiry
b) OF —odberatelské fakttry
¢) P—pokladni¢né doklady prijmovy
d) V- pokladniéné doklady vydavkové
e) BV —bankové vypisy z beiného Gétu v SLSP a.s.
f) B —bankové vypisy z dotaéného Gétu v SLSP a.s.
g) M —zaiétovanie miezd
h) ID —interné doklady

L.
Obeh, spracovanie, kontrola a archivacia Uctovnych dokladov

1. Vznik Gétovného dokladu - externého alebo interného dokladu

2. Kontrola formélnej sprévnosti = kontrola nalesitosti uctovného dokladu — doklady sa
kontroluju poverenym pracovnikom pred ich zaGétovanim. Bez schvalenia a kontroly
nesmie byt U¢tovny doklad zatétovany, pripadne preplateny. Zodpovedny pracovnik dalej
kontroluje, & operacie, ktoré obsahuju uctovné doklady boli nariadené a schvilené
prislusnymi zodpovednymi osobami (predseda, generélny sekretar) alebo ¢&i vykonand
fakturacia zodpoved3 uzavretej zmluve, objednévke a pod.

3. Kontrola vecnej sprévnosti = preskimanie spravnosti Gidajov uvedenych v dokladoch.

Kontrola existencie uskuto&nenia operécie a udajov uvedenych v Gétovnych dokladoch (napr.

¢i fakturovand dodavka tovaru a sluzieb bola naozaj uskuto&nena, ¢i vyska pefiainej Ciastky,

mnoZstvo, datum vyhotovenia zodpovedaju skutocnosti). Kontrolu vecnej spravnosti

vykondva a potvrdzuje povereny pracovnik SIF, v pripadoch tykajicich sa komisii SIE

potvrdzuje aj predseda dotknutej komisie, ktory je za dodavku tovaru (sluzby zodpovedny).

Dalej je predmetom kontroly opravnenost operécie (napr. & predloZené vyu&tovanie

sluZobnej cesty je v stlade so zdkonom €.283/2002 Z.z.)

Zauétovanie dokladu = zaistit na doklade poznamku o zadctovani s uvedenim datumu, kedy

bola dand skutoénost zad&tovana.

4. Archivécia = V stlade §35 a 36 z4kona o Uctovnictve €.431/2002 Z.z.

S. Skartdcia - stanovi sa spésob likvidicie dokladov a zodpovedné osoby.




1.

a)

Clv.
Uétovné doklady a ich naleZitosti

Objednavka

Obstaranie tovarov, prac a sluZieb sa uskuto&iuje na zéklade vopred vystavenych
objedndvok. V pripade zabezpeéenia akcii a podujati sa objednavka vystavuje na zaklade
schvaleného rozpoctu na danui akciu. Rozpodet schvaluje generalny sekretar SJF . Jeden
rovnopis objednavky sa odovzddva dodavatelovi a jeden sa zaklada na SJF . Objednavku
schvaluje generalny sekretar SJF. Kazd4 objednavka musi obsahovat identifikaéné udaje
SJF.

. Dodavatel'ska faktira

d)

f)

g)
h)

Dodavatelia doruéia faktdru za doddvku tovaru, préc a sluzieb-na sidlo adresy SJF. Prijatd
dodavatelskd faktira sa zaeviduje na SIF, opetiatkuje sa prezentaénou pediatkou.
V8etky dodévatelské faktury sa eviduja v knihe doglych faktdr.

Zodpovedny pracovnik SIF vykona kontrolu vecnej a Ciselnej spravnosti faktary. Faktira
musi obsahovat néleZitosti u¢tovného a dafiového dokladu v zmysle platného zékona o
G€tovnictve a prilohy, ktoré preukazuju opravnenost fakturacie :

- kopiu objednavky

- dodaci list

- vykaz o prevadzke motorového vozidla, vykaz jazd — pri nékladoch na dopravu

- zoznam prepravovanych oséb —Gcastnikov podujatia

- pozvanku, propozicie z podujatia, vysledky z podujatia

- prezencnd listinu pri ob&erstvent, rozpis stravy pri stravovani

- faktdra za tlac letakov, pozvanok — priloit jeden vytlagok

- prinakupe HIM a DHIM priloZi podpisanu prijemku

- pri opravach protokol o vykonanych précach,

- pri tovare dodaci list

Za spravnost faktlr po vecnej a &iselnej stranke zodpovedd zodpovedny pracovnik SIF
Pokial sa pri kontrole faktury zistia vecné chyby, vykond sa u prislu$ného dodavatela
reklamacia. Képia reklamacného listu sa pripoji k faktdre. Ak sa reklamacia uskutocnuje
prostrednictvom mailu, komunikacia sa pripoji k fakture.

Po obdrZani faktury sa zaisti aj registracia do operativnej evidencie majetku organizacie v
pripade dodavky charakteru hmotného a nehmotného majetku

Zodpovedny pracovnik SIF zabezpe&i Ghradu faktary.

Zauctované faktiry pripravi zodpovedny pracovnik na archivaciu .

3. Odberatel'ska faktira a dobropisy

a)

b)

Odberatelské faktury sa vystavuju poverenym pracovnikom SJF priebesne za ¢lenské,
pretctovanie akcii a iné pohladavky.
Povereny pracovnik SIF sleduje splatnost pohladdvok a ich thrady a vykon pripadné

upomienkovanie pri oneskoreni a &vrtroéne predklada prehlad o neuhradenych
pohladévkach po lehote splatnosti.
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¢) V pripade dlhodobo neuhradenych pohladavok SJF zruéi alebo obmedzi dalgie dodavky
(napr. licencie, vztahy k FEI atd"). Pracovnik zodpovedny za vystavenie odberatelskej
faktlry postipi zoznam neuhradenych pohfadavok P - SIF s navrhom pre ich vymahanie.

d) Pracovnik zodpovedny za zaGiétovanie odberatelskych fakttr zodpoveda za spravnu
predkontaciu faktiry z hladiska uétovného aj dafiového. Zauétované faktury pripravi na
archivaciu.

4. Evidencia, kontrola a obeh vypisov z bankovych tttov
Kompletny styk s bankou je vedeny internetbankingom poverenym pracovnikom SJF

5. Evidencia, kontrola a obeh pokladniénych dokladov
Financné operacie v SJF sa uskuto&iuji bezhotovostnym ale i hotovostnym platobnym
stykom cez pokladriu, ktord je vedena v mene EURO. Pri hotovostnych operaciach sa
vyuZivaju tieto doklady: - prijmovy pokladni¢ny doklad

- vydavkovy pokladni¢ny doklad

- pokladniéna kniha.
Skor ako sa uskuto&ni operacia, na ktord bol pokladniény doklad vyhotoveny, musi byt
doklad odstihlaseny a podpisany opravnenym zamestnancom. Men a podpisy

zamestnancov opravnenych nariadovat a schvalovat pokladniéné operacie su uvedené v
prilohe tejto smernice.

a) Na zaklade prisluiného odsthlaseného Gétovného dokladu (doklad z registraénej
pokladnice na drobné vydavky, cestovné prikazy, zaloha na sluzby, faktdry atd’). vystavi
zodpovedny pracovnik SJF za vedenie pokladne vydavkovy pokladniény doklad,
zaznamena vydavok v, pokladniénej knihe“, odovzd k zatétovaniu a k Gschove.
b) KaZda pokladniénd operacia musi byt pred vyplatenim hotovosti schvalend opravnenym
pracovnikom.
¢)  Prijmovy pokladni¢ny doklad vyhotovuje povereny pracovnik SJF za vedenie
pokladne
Pracovnik zodpovedny za vedenie pokladne zaznamen4 prijem v ,pokladniénej knihe*,
odovzda na zatétovanie a k Gschove.

d) Vydavkovy pokladniény doklad pri vyplate hotovosti vyhotovuje pracovnik za vedenie
pokladne.

e) Pracovnik zodpovedny za vedenie pokladne vedie operativnu evidenciu preddavkov na
akcie, cestovné vydavky, drobny nakup , preddavkov dodavatelom platenych v hotovosti
a dalsich.

f) Vecnd spravnost potvrdzuje svojim podpisom povereny pracovnik , pripadne predseda
komisie  zodpovedny za dodavku tovaru a slugieb pri vydavkovych pokladniénych
dokladoch  a prijemca do pokladne v pripade prijmového pokladni¢ného dokladu.

g) Denny limit pokladne je 3.000.- Eur. Maximalna vy3ka jednotlivého nakupu alebo inej platby
v hotovosti (sluzby) sa uréuje na sumu 2.000 Eur (vratane DPH). V pripade, ak nakup tovaru
alebo sluzby predstavuje vy&giu sumu, realizuje sa jej platba bezhotovostnou formou.



h) V pripade ak vyska periaznej hotovosti prevy$uje uvedeny limit je zodpovedny pracovnik
povinny vykonat odvod penaZnych prostriedkov nad uréeny limit najneskér nasledujuci
pracovny deri na ucet SIF vedeny v banke.

i) Valutova pokladiia (periazné prostriedky v cudzej mene) je vedena rovnakym spdsobom ako
tuzemska pokladna. Nema v3ak stanoveny Ziadny limit, pretoze valuty sa nakupuji podla
potreby. Zahrani€na mena je prepocitana kurzom, za ktory bola nakupens, t.j. kurzom
komercnej banky zo difia nakupu. V pripade zloZenia pefiaZnych prostriedkov v cudzej mene
do pokladne, sa tieto prostriedky uloZia po ich konverzii na menu EURO na Géet SIF vedeny v
banke. Ak banka menu neumozni vymenit, vykona sa zmena na Euro v inom bankovom
Ustave a vloZia sa do pokladne SJF.

j) Inventarizacia pokladne je vykonavana 1x roéne poverenymi pracovnikmi.

Prilohy k prijmovym pokladniénym dokladom:
1} vyber z banky - dotdcia pokladne
* doklad o vybere z Gétu z banky
* nad 500 Eur suhlas, Ziadanka o vyber hotovosti schvdlend predsedom SJF
2) startovné a iné poplatky
* kdpie prijmovych pokladni¢nych dokladov, ktoré boli odovzdané pri vybere
* propozicie organizovaného podujatia z ktorych je zrejmé vyska $tartovného
vysledkovd listina, pocet $tartujtcich
* pozvdnka, z ktorej je zrejmd vyska ucastnickeho poplatku
3) prijem ¢&lenskych, licenénych a inych poplatkov v SJF
* kdpie pokladnicnych dokladov, ktoré boli vydané pri plateni prispevkov klubmi

Prilohy k vydavkovym pokladni¢nym dokladom:
2) vklad na ucet
* potvrdenie banky o prijati finanénych prostriedkov
3) preplatenie vydavkov spojenych s &innostou SIF
* doklad z ERP jasne preukazujici druh vydavku, v pripade nejasnosti nalepeny na
papieri, na ktorom je krdtky popis vydavku pripadne komu a na aku &innost su
prostriedky poskytnuté

* materidlové vydavky — doklad Z ERP alebo iny doklad nahradzujuci tento doklad
a krdtky popis ucelu ndkupu alebo vydavku
4) uhrada faktdry v hotovosti

* faktura od doddvatela
* prijmovy pokladniény doklad od doddvatela potvrdzujlci, Ze prostriedky prevzal
5) vyplata ndkladov spojenych s uéastou na $portovych podujatiach
* pozvdnka, propozicie podujatia, prihldska na podujatie, rozpoéet ndkladov
spojenych s ucastou (,rozpocet“)schvdleny predsedom SJF, resp. gen. sekretdrom

SIF

* dohoda o pouziti a Uhrade cestovnych ndkladov, cestovny prikaz



* sprdva z ucasti na Sportovom podujati a vysledkova listina

* origindl dokladu o zaplateni $tartovného alebo inych poplatkov spojenych s
ucastou

6) vyplata ndkladov spojenych s organizovanim podujati

* propozicie, pozvdnka na podujatie,

* rozpocet pripravovanej akcie schvdleny predsedom SJF, resp. gen. sekretdrom
SJF, kde budu uvedené vietky zdroje financovania, pripadne poZiadat o zalohu
minimdlne 5 dni pred podujatim

* minimdlne 7 dni pred uskuto¢nenim podujatia nahldsit (ak SJF bude vypldcat
osoby, ktoré budu vykondvat Cinnost na zaklade dohéd mimo pracovného
pomeru) identifikacné udaje os6b, ktoré bude potrebné prihldsit do Socidlnej
poistovne

* pri vyucétovani podujatia urobit rekapituldciu vydavkov (,vyuctovanie
preddavku”) a spolu s prilohami, ktorymi su doklady preukazujice ndklady
spojené s organizovanim podujatia nie starsie ako 7 dni pred podujatim

* prezencnd listina pri zabezpeceni stravovania

* zoznam zucastnenych oséb a klubov

* v pripade zabezpecenia ubytovania — zoznam ubytovanych a pocet noci %
vyuctovanie ndkladov z organizovaného podujatia predloZit do 14 dni od jeho
uskutocnenia

* ak sa jednd o prostriedky, ktoré boli pouzité na vyplatu odmien a je potrebné ich
spracovat' v mzdovej evidencii, tieto je nutné predloZit na SIF najneskér 3 dni
pred ukoncenim kalenddrneho mesiaca, v ktorom sa akcia uskutocnila

6. Interné doklady

O

7.

roztictovanie miezd a odvodov poistovni (spracovavanie externe) o zati¢tovanie
stravnych listkov:
- opravnené odobratie stravného listku na prisluny kalendarny mesiac
potvrdi podpisom na prislusny doklad pracovnik

- ostatné u&tovné pripady (zapoéty, dotdcie SR ...)

Evidencia, kontrola a obeh dokladov na tGétovanie miezd
Podkladom na uctovanie o mzddach su nasledovné
zostavy:

rekapituldcia vyplatenych miezd celkom,

prehlad o vyske poistného, vyplatenych davkach,

prehlad odvodov podla poistovni,

rekapitulacia zraZzok,

Vypis s bankového Gétu

vyplatna listina

potvrdenie prevzatia vyplatnej pasky

potvrdenie prevzatia stravnych listkov

vykazy poistovni a mesaény prehlad zavislej ¢innosti




j)  dochadzka

A/ Pracovny pomer: Podklady na wyplatu miezd vyhotovuje generalny sekretar a podklady
na vyplatu mimoriadnych odmien predklada predseda SIF na spracovanie. Na spracovanie
miezd je nutné predkladat podklady k spracovaniu vyplat po ukonéeni mesiaca. Pracovnik
zodpovedny za mzdy spracuje vyplaty do 15. nasledujiceho mesiaca a odovzd4 podklady na
vyplatu najneskér do 30. nasledujiceho mesiaca odogle elektronicky vykazy a daf zo zavislej
Cinnosti pre prisludné institucie. Rekapituldciu miezd odovzda na zaué&tovanie.

B/ Dohody o précach vykondvanych mimo pracovného pomeru (dohody o vykonani price
«DVP”, dohody o pracovnej &innosti“DPC“): SIF na zabezpecenie svojich aktivit uzatvéra s
osobami aj dohody o pracach, ktoré vykonavaju mimo pracovného pomeru. Zodpovednd
osoba minimdlne 10 dni pred zadatim takejto Cinnosti predkladd na Sekretariat SJF pre
prihlasenie do Socidlnej poistovne a zdravotnej poistovne ndvrh dohody, ktord musi
obsahovat: meno a priezvisko, rodné Cislo, ddtum a miesto narodenia, rodinny stav, ¢islo
obCianskeho preukazu, trvalé bydlisko, oznami & si uplatiiuje odpodcitatelnti polozku,
preukaz poistenca, &islo uctu kde mu bude mzda poukazana, datum zadatia vykonu &innosti,
datum ukonéenia €innosti, poéet hodin, hodinova sadzba alebo vyZka jednorazovej odmeny.
Po vykonani prace (pri DPC) predklada zamestnanec, ktory dohodnutd pracu vykonal vykaz
odpracovanych hodin na schvilenie predsedovi SJF (v pripade, Zze dohoda sa tyka oblasti -
schvaluje predseda oblasti), ktory svojim podpisom potvrdi, Ze praca bola vykonan4 podla
dohodnutych podmienok a tym dava suhlas na vyplatu dohodnutej &iastky. Pri DVP
potvrdzuju, Ze praca bola vykonan4 podla dohodnutych podmienok a tym dava suhlas na
vyplatu dohodnutej giastky.

8. Evidencia, kontrola a obeh dokladov pri poskytovani nahrad pri pracovnych cestdch

a) Pred zaCiatkom sluZobnej cesty by mal mat pracovnik, funkcionar SJF vystaveny
cestovny prikaz. Konanie tuzemskej resp. zahrani¢nej pracovnej cesty povoluje  a schvaluje
— predseda SJF.

b) Pred nastupom pracovnej cesty sa méze zamestnancovi, funkcionarovi SIF na jeho
Ziadost poskytnut zaloha, Gmerna predpokladanej vy3ke cestovnych vydavkov. Vyplatu
zdlohy po schvaleni predsedom SIF zaznamen3 pracovnik  povereny vedenim pokladne a
vyhotovi vydavkovy pokladniény doklad.

c) Po ukonceni pracovnej cesty je zamestnanec povinny do 10 pracovnych dni (v zmysle
zakona o cestovnych nahraddch) predloZit vydétovanie pracovnej cesty s podpornymi

dokladmi (napr. potvrdenie o ubytovani, parkovné a dalsie) a vratit nevyuctovani &ast
zélohy do pokladne.

d) Povereny pracovnik uskuto&ni kontrolu vecnej spravnosti, preveri formalne nalesitosti
vrétane priloZzenych dokladov s podpisom vediceho, oprivneného schvalovat pracovnu
cestu.

e) Potom vyuétovanie sa odovzda pokladnikovi na zaistenie vyplaty cestovnych nahrad
alebo k inkasu nevyuctovanej asti zalohy.



¢l v.
Uétovanie dlhodobého majetku

1. Spdsob oceriovania
podla §24 zdkona o U¢tovnictve €. 431/2002 Z.z.

2. U¢tovanie dlhodobého majetku

Dlhodobym majetkom je: - nehmotny majetok
- hmotny majetok
- finanény majetok
a) Nehmotnym majetkom odpisovanym su také zlozky majetku (napr. prava
priemyselného  vlastnictva, autorské prava vratane pocitatovych programov a databéz a
pod.), ktorych  vstupna cena je vy33ia ako 2400.- € a maju prevadzkovo-technické
funkcie alebo  pouiZitelnost dlhsiu ako 1 rok .

b) Ako drobny dlhodoby nehmotny majetok sa tétuje dlhodoby nehmotny majetok,

ktorého cena obstarania je niz$ia ako cena ustanovens pre dlhodoby nehmotny majetok

podla zékona o daniach z prijmov (2.400 eur) a jeho doba poutZitelhosti je dlhia ako jeden

rok. Je na postdeni ¢tovne;j jednotky, ¢ bude takyto majetok uctovat medzi dlhodobym

majetkom alebo ho priamo zatiétuje do nakladov ako prijatu sluzbu. Drobny dlhodoby

nehmotny majetok mdZe Gi&tovna jednotka odpisat aj jednorazovo.

c) Hmotnym majetkom odpisovanym st samostatné hnutelné veci, pripadne subory

hnutelnych veci, ktorych vstupna cena je vy3ia ako 1700.-€ a prevadzkovo-technické

funkcie dlh3ie ako 1 rok.

o  Drobnym hmotnym majetkom st samostatné hnutelné veci, pripadne stbory

hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické uréenie, ktorych

vstupna cena je nizsia ako 1700.-€ a prevadzkovo-technické funkcie dlhgie ako 1 rok,
uctuje sa rovno do spotreby a vedie sa evidencia DDHM.

©  Drobny hmotny majetok v hodnote menej ako 170.-€ pripadne jeho doba
pouZitelnosti je 1 rok a kratsia, sa Gétuje priamo do nakladov bez daldej evidencie.

d) Dlhodoby finanény majetok predstavuje podielové cenné papiere a podiely, dlhodobé

dlhové cenné papiere drzané do splatnosti, dlhodobé poskytnuté péZi¢ky a pod. bez ohladu
na ich ocenenie.

3. Doklady na uétovanie o majetku

a) Protokol o zaradeni hmotného investi¢ného majetku do pouZivania vyhotovuje
pracovnik SJF povereny spravou majetku SJF v dvoch vyhotoveniach pri prevzati  HIM
do eviden¢ného stavu organizacie. Jedno vyhotovenie obratom poddva na
zauctovanie a jedno si ponechava pre vlastni evidenciu. Protokol schvaluje generalny
sekretar SJF.

b) Pracovnik povereny vedenim evidencie HIM prevedie kontrolu spravnosti a
podpise sa. Protokol slGzi ako doklad na vyhotovenie inventarnej karty HIM resp. na



zauctovanie. Tento postup sa dodrZuje pri nehmotnom investiénom majetku a
hmotnom investiénom majetku, ktorych obstaravacia cena presahuje stanovent
hranicu podla zakona o daniach z prijmov (pri HIM nad 1 700,- Eur a pri NIM nad 2
400,- Eur).

CLvi
Uschova pisomnosti v archive

1. Spdsob ukladania pisomnosti je rie3ené v Registratirnom poriadku SJF.

2.V zmysle § 35 zédkona €. 431/2002 Z.z. o G€tovnictve v zneni neskorsich predpisov je
uctovnd jednotka - SIF - povinnd zabezpetit ochranu G¢tovnej dokumentécie proti
strate, zni€eniu alebo poskodeniu.

Cl. v
Podpisové vzory
1. Podpisové vzory oséb

Sucastou smernice st aj podpisové vzory osdb - oprévnenych schvalovat obchodné a
uctovné pripady, preskimat pripustnost pripadov a spractivat G&tovné doklady. Podpisové
vzory osbb opravnenych vydavat a schvalovat operacie stvisiace s rozpoctovymi
prostriedkami v pefiainych Ustavoch zabezpeduje a aktualizuje generalny sekretdr. Original
zoznamu podpisovych vzorov je zaslany do prisludnych pefiaznych Ustavov, kopia je uloZend
na sekretaridte SJF . Podpisové vzory spravcov opravnenych schvalovat hospodérske operacie
a pracovné cesty zabezpecuje generélny sekretdr. V pripade organizacnych a personalnych
zmien sa tieto vzory aktualizuju.

Na drovni oblasti SIF podpisové vzory oséb opravnenych vydavat a schvalovat operacie
suvisiace s rozpoctovymi prostriedkami v pefiaZnych Gstavoch zabezpeluje a aktualizuje
predseda oblasti SJF. Original zoznamu podpisovych vzorov je zaslany prislu$nému pefiaznému
Ustavu. Podpisové vzory spravcov opravnenych schvalovat hospodarske operacie a pracovné
cesty zabezpecuje predseda oblasti SIF. V pripade organizaénych a personalnych zmien sa tieto
vzory aktualizujd. Podpisové vzory oséb opravnenych schvalovat obchodné a Gétovné pripady,

v

preskimat pripustnost pripadov a spracivat Gétovné doklady v oblastiach SJF st v 1 origindli
zaloZené na SJF.

¢l. vii.
Zaverectné ustanovenie

1. Tato smernica je su€astou vnitorného kontrolného systému SJF, ob&ianskeho zdruZenia
a podlieha aktualizacii potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tejto smernice st povinni sa riadit vietci zamestnanci a voleni funkcionari
volenych organov SIF a volenych organov oblasti SJF.

3. V3etci zamestnanci, voleni funkcionéri SJF, voleni funkcionéri oblasti SJF, ktori pridu do
styku s u€tovnymi dokladmi, st povinni dodrsiavat proces overovania a schvalovania
Uctovnych dokladov a lehoty uréené pre ich obeh.
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4. Na vztahy neupravené touto smernicou sa vztahuju prislusné ustanovenia zakonov SR

a suvisiacich pravnych predpisov.
5. Tato smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
6. Tato smernica o obehu Gctovych dokladov bola schvalend P - SJF 25.9.2017
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Priloha: 1

Zoznam podpisovych vzorov s vymedzenim zodpovednosti za SJF

Funkcia Zodpovednost Podpis

predseda SJF bankové Uty
platobny prikaz
drobny nakup

gen. sekretar bankové Gdty
platobny prikaz
drobny nakup
cestovné prikazy

predseda oblasti SJF | bankovy ucet oblasti
drobny nékup oblasti

administrativny * drobny nakup
pracovnik * cestovné prikazy
sekretaridtu SJF pokladiia

* v nepritomnosti priameho nadriadeného



Vnutornd smernica SJF €.10/2017 schvdlend
Predsednictvom SJF dria 25.9.2017

SMERNICA O CESTOVNYCH A INYCH NAHRADACH V SJF

L éast” UVODNE USTANOVENIA
Clanok 1

. Zakon NR SR ¢islo 283/2002 Z.z. o cestovnych ndhradach v zneni neskordich predpisov
upravuje poskytovanie cestovnych néhrad, néhrad vydavkov a inych plneni pri
pracovnych cestach osobam — zamestnancom v pracovnom pomere a taktieZ osobam -
vymenovanym alebo zvolenym do organov pravnickej osoby a nie st k pravnickej osobe
V pracovnopravnom vzt'ahu.

. Tato smernica upravuje poskytovanie nahrad G&astnikom akcii organizovanych alebo
financovanych Slovenskou jazdeckou federaciou (dalej len ,,SJF), ako obéianskym
zdruZenim, zaloZenym podla zikona 83/1990 Zb. o zdruZovani ob&anov, v zneni
neskorsich predpisov.

. Nahradami poskytovanymi ugastnikom akeii organizovanych alebo financovanych SJF
sa rozumeju nahrady v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o cestovnych nahradéch®) a nahrady vo vyske a
za podmienok uvedenych v tejto smernici SJF.

. Utastnikmi akeif organizovanych alebo financovanych SJF sa rozumeju nasledovné

osoby:

a) zamestnanci SJF v pracovnom pomere

b) osoby pre SJF &inné na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, ak je to v zmluve dohodnuté

¢) osoby vymenované alebo zvolené do organov SJF, ak nie si k SJF v
pracovnopravnom vztahu a ak im nie st poskytované nahrady podl'a pismena a)

d) osoby plniace pre SIF ulohy, ktoré nie si k SJF v pracovnopravnom ani inom
pravnom vztahu, ak je to dohodnuté

e) reprezentanti SR a ostatni jazdci
f) tréneri reprezentantov SR a ostatnych jazdcov
g) rozhodcovia pretekov

h) ¢inovnici pretekov a d’alsie osoby organiza¢ne a technicky zabezpetujice preteky
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1) v odévodnenych pripadoch aj iné osoby na zéklade stthlasu subjektu, ktory pri akeii
organizovane;j alebo financovanej SJF vyuétovava akciu.

Akciami organizovanymi alebo financovanymi SIF sa rozumeju akeie uskuto&iiované v

ramci zabezpe€ovania plnenia hlavnych tiloh SJF uvedenychv zdkone &. 440/2015 Z.z.

a platnych Stanov SJF, ktoré su organizované alebo financované:

a) priamo SJF

b) jazdeckymi klubmi na zaklade poverenia SJF, ak poskytuju nahrady uvedené v tejto
smernici z finanénych prostriedkov poskytovanych SJF

¢) inymi subjektami na zaklade poverenia SJF, ak poskytuju nahrady uvedené v tejto
smernici z finanénych prostriedkov poskytnutych SJF

d) oblastami SJF, ak poskytuju nahrady uvedené v tejto smernici z finanénych
prostriedkov poskytovanych SJF.

Zariadne vyuctovanie akcie organizovanej alebo financovanej SIF v zmysle ustanoveni
zdkona o cestovnych néhradich, zdkona o Gétovnictve & 431/2002 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o uctovnictve®), inych pravnych predpisov a
tejto smernice je zodpovedna SJF.

Ak SJF poskytne finanéné prostriedky na organizéciu akcie jazdeckému klubu, inému
subjektu alebo oblasti SJF, za riadne vyt&tovanie akcie vo vztahu k SJF je zodpovedny
jazdecky klub, iny subjekt alebo oblast’ SJF.

Pri poskytovani nahrad osobdm uvedenym v odseku 3 tohto &lénku vo vyske a za
podmienok uvedenych v tejto smernici je subjekt, ktory pri akeii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuétovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice povinny
dodrziavat' najmid zdsady hospoddrnosti, ulelnosti a ucelovosti  vynakladania
finanénych prostriedkov a je povinny zabezpetit' riadnu preukazatelnost’ pouzitych
finan¢nych prostriedkov.

Ak osoba, na ktort sa vzt'ahuje tato smernica uskuto¢iiuje cestu na akciu organizovanui
alebo financovanu SJF, musi mat riadne vypisany ,,Cestovny prikaz®, schvéleny
poverenou osobou SJF.

Pri poskytovani nahrad v zmysle ustanoveni tejto smernice nie je moZné viacndsobné

sudasné poskytovanie néhrad tej istej osobe (napr. ako zamestnancovi SJF a stidasne ako
Clenovi organov SJF).

Osoba, na ktort sa vztahuje tato smernica, resp. subjekt, ktory pri akcii organizovanej
alebo financovanej SJF vyuctovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice je povinny
do 10 pracovnych dni od skondenia akcie organizovanej alebo financovanej SJF
predloZit’ SJF pisomné doklady potrebné na riadne vyuctovanie akcie.
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14.

SJF mdZe osobe, na ktoru sa vztahuje tito smernica, resp. subjektu, ktory pri akeii
organizovanej alebo financovanej SJF vyudtovava akciu v zmysle ustanoveni tejto
smernice, poskytnutf preddavok na ndhradu podl'a spracovanej kalkulacie, ktory je
zitovatelny do 10 pracovnych dni od ukonéenia akcie. Preddavok musi byt
vyu¢tovany v zmysle §36 zdkona o cestovnych nahradach ¢.283/2002 Z.z.

Doklady predlozené subjektom, ktory pri akcii organizovanej alebo financovanej SJF
vyuétovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice, musia mat’ néleZitosti u¢tovného
dokladu.

Cestovnymi vydavkami sa rozumeju pre ucely tejto smernice ndhrady za:

a) cestovny listok

b) miestenku

¢) 16zkovy, resp. lezadlovy listok

d) za pouzitie cestného motorového vozidla

¢) v mieste konania akcie pri pouZiti MHD cestovny listok

Pri hromadnom doklade o Uhrade stravovania a ubytovania musi byt' vZdy doloZeny
zoznam o0s0b, na ktoré sa vzt'ahuje tato smernica. Ak sa jedna o zasadnutie organov SJF
Jje potrebné aj kopia prezenéne;j listiny.

IIL. ¢ast’

NAHRADA NAKLADOV PRI AKCIACH NA UZEMI SLOVENSKEJ REPUBLIKY

i

Clénok 2
Nihrady cestovnych vydavkov
Néhrada cestovnych vydavkov v zmysle tejto smernice sa poskytuje za uskutoénent
cestu od jej skutoéného néstupu osobou, na ktort sa vztahuje tito smernica (najéastejsie
z miesta bydliska osoby), do miesta konania akcie organizovanej alebo financovanej
SJF a za uskutoCnent cestu z miesta konania akcie organizovanej alebo financovane;j
SJF do jej skutoného ukoncenia (najéastej$ie do miesta bydliska osoby). Vynimky v
odbvodnenych pripadoch povoluje SJF, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyu¢tovava akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice (napr. uznanie

nahrady cestovnych vydakov z iného miesta skuto&ného nastupu na cestu ako z miesta
bydliska osoby).

Osoba podra €1.1,bod 4/ a-d, ktora je vyslana na pracovnii cestu musi mat’ vopred riadne
vypisany a schvaleny predsedom alebo poverenou osobou SIF ,,Cestovny prikaz*,
ktory musi obsahovat’ presné vymedzenie miesta néstupu, miesto vjkonu prace, &as
trvania, spésob dopravy a miesto skon&enia pracovnej cesty.



3. Pri pouZiti verejného dopravného prostriedku ma osoba, na ktord sa vztahuje tato
smernica narok na nahradu cestovnych vydavkov podl'a vzdialenosti uskutoénenej cesty
v nasledovnom rozsahu:
a) do 50 km néahrada za 2.triedu osobného vlaku
b) nad 50 km néhrada za 2.triedu rychliku
¢) nad 200 km néhrada za 1.triedu rychliku
d) nad 300 km néhrada za IC alebo Ltriedu a 16Zko rychliku alebo 2.triedu a lezadlo
e) alebo na vsetky vzdialenosti ndhrada za pouZity autobus

4. Néhradu za pouzity verejny dopravny prostriedok je moZné poskytnut do vysky
uvedenej v ods. 3 tohto ¢lanku len v pripade predloZenia cestovného listka. Na zaklade
predloZenia cestovného listka do miesta konania akcie organizovanej alebo
financovanej SJF sa prepléca i cesta spét’.

5. V pripade pouzitia sikromného motorového vozidla pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF sa so suhlasom subjektu, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuétoviva akciu v zmysle ustanoveni tejto smernice, poskytuji
nahrady cestovnych vydavkov takto:

a) ak jednym motorovym vozidlom pride viac 0sdb, na ktora sa vzt'ahuje tato smernica
alebo v pripade vytaZenia motorového vozidla (prevoz materidlu), podra
citovaného zékona za kazdy 1 km jazdy prindlezi sadzba zakladnej nahrady a
nahrada za spotrebované pohonné latky (podl'a aktuélnej ceny PHM a podla udajov
v technickom preukaze na 1 km (kopia technického preukazu). Nahrada cestovnych
vydavkov sa uhradi len jednej osobe z nich.

-k vyuctovaniu ndhrady cestovnych vydakov je potrebné doloZit' fotoképie
nasledovnych dokladov:
v’ technického preukazu vozidla tak, aby tam bolo uvedené evidenéné &islo
motoroveého vozidla, norma spotreby pohonnych latok a &slo technického
preukazu

v' doklad o nédkupe pohonnych hmét zakapenych v deti cesty, maximalne 5 dni
dozadu

b) v ostatnych pripadoch prindle?i za kazdy 1 km jazdy vyska sadzby zakladnej
nahrady, ktoru stanovuje opatreniami MPSV SR
-k vyuttovaniu nihrady cestovnych vydakov je potrebné doloit fotokdpie
nasledovnych dokladov
v’ technického preukazu vozidla tak, aby tam bolo uvedené evidenéné &islo
motorového vozidla

6. V pripade jazdy na prenajatom motorovom vozidle musi byt doloZené povolenie na

Jjazdu od majitel'a vozidla. V uvedenom pripade bude preplatené cestovné len voditovi
motorového vozidla.

7. Ak sa pracovnd cesta uskuto&ni siikromnym motorovym vozidlom
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a) bez predchadzajiceho sthlasu subjektu, ktory pri akecii organizovanej alebo
financovanej SJF vyudtovava akciu, budt preplatené cestovné nahrady vo vyske
cestovného 2.triedy vlakom prepoéitané na zaklade aktudlneho cennika 7SR a
skuto¢nost’, ze bolo pouZité motorové vozidlo musi byt’ dokladovana fotokdpiou
technického preukazu tak, aby tam bolo uvedené evidencné &islo

b) s predchadzajucim povolenim subjektu, ktory pri akcii organizovanej alebo
financovanej SJF vyuétovava akeiu budi preplatené cestovné nahrady za pouZitie
sukromného motorového vozidla na sluZobné Ulely tak, ako je to uvedené v bode 6
tohto ¢lanku

Pravidelnym pracoviskom zamestnancov SJF je trvalé sidlo SJF. Pri pracovnych

cestach, zabezpedujucich plnenie uloh SJF, cestach nariadenych predsedom,

generalnym sekretirom SJF v ramci Bratislavy pri pouZiti MHD prinalex

zamestnancovi (zékon 283/2002 § 35 bod 2):

- nazaklade predloZenych cestovnych listkov néhrada v plnej vyske

- Vv pripade pouZivania predplatného cestovného listka (mesacny, Stvrtroény) cena
cestovného listka, ktora platila v &ase uskuto&nenia pracovnej cesty.

- v pripade pouZitia sikromného motorového vozidla podla bodu 6 tohto &lanku

Clénok 3

Stravné
Stravné v zmysle tejto smernice patri za kazdy kalendérny defi pracovnej cesty a za
podmienok ustanovenych v tejto smernici osobe, na ktoru sa tito smernica vztahuje.
Vyska stravného je ustanovena v zavislosti od &asu trvania pracovnej cesty v
kalendarnom dni, pri¢om &as trvania pracovnej cesty je rozdeleny na &asové pasma a)
od 5 az do 12 hodin
b) nad 12 hodin aZ do 18 hodin
¢) nad 18 hodin

Suma stravného pre &asové pasma je stanovend opatrenim Ministerstva préce,
socidlnych veci a rodiny SR.

Ak je osobe, na ktora sa vztahuje tito smernica, preukazane zabezpelené bezplatné
stravovanie v celom rozsahu, stravné mu nepatri. Ak je celodenné stravovanie
zabezpetené z prostriedkov poskytnutych zo §tétneho rozpoctu, maximalna vyska
stravného nesmie prekrogit’ sumu stanovend opatrenim MPSVaR SR.

Ak je osobe, na ktora sa vztahuje tito smernica, preukdzane zabezpetené bezplatné
stravovanie ¢iastoéne, stravné sa mu umerne krati

a) 025 % za bezplatne poskytnuté rafiajky z ustanovenej sumy stravného pre ¢asové
pasmo nad 18 hodin

b) 040 % za bezplatne poskytnuty obed z ustanovenej sumy stravného pre dasové
pasmo nad 18 hodin



¢) o 35 % za bezplatne poskytutii veeru z ustanovenej sumy stravného pre &asové
pasmo nad 18 hodin

Clinok 4
Obcerstvenie
. Za bezplatné stravovanie se nepovaZuje ob&erstvenie kavou, zakuskom, chlebitkom a
pod. Za obCerstvenie sa nepovazuju alkoholické napoje.

. Pri zasadnutiach a poradach organizovanych SJF mdze byt poskytnuté ob&erstvenie

na jednu osobu - ¢lena prislu$ného orgdnu alebo host’a takto:

a) ak podujatie trvd menej ako 5 hodin jeho Udastnici maju narok na ob&erstvenie vo
forme napojov (kdva,éaj,mineralka), podania chlebicka

b) ak dizka podujatia je 5 az 12 hodin, 12 a¥ 18 hodin a viac ako 18 hodin, jeho Gcastnici
maji ndrok na oblerstvenie vo forme népojov (kéva,éaj,minerdlka), podania
chlebicka a obeda .

. Pri zabezpeCovani porad, prijatiach, rokovaniach a navitevach na sekretariate SJF sa
stanovuje limit pre sekretaridt SJF mesa&ne vo vyske 10,00 € na zaklade predloZenych
dokladov

Clénok 5
Nihrada vydavkov za ubytovanie
. Ukastnikom akcii na tzemi SR, na ktoré sa delegovani SJF sa preplatia vydavky za

ubytovanie v plnej vyske na zéklade predloZeného dokladu z ubytovacieho zariadenia
v mieste konania podujatia.

. Ak ubytovanie zabezpecuje SIF pre vietkych ugastnikov v jednom ubytovacom
zariadeni na vlastné naklady, neméZe G¢astnik akcie uplatnit’ nahradu za ubytovanie v
inom ubytovacom zariadeni.

II1. ¢ast NAHRADY PRI ZAHRANICNEJ PRACOVNEJ CESTE

Clanok 6
VSeobecné ustanovenie

. Pri akcidch v zahrani¢i, organizovanych alebo financovanych SJF, sa néhrady
Ucastnikom akeii v zmysle ustanoveni tejto smernice poskytuji a ziétovavaji podla
zakona o cestovnych néhradich a tejto smernice. Vy8ku spoluti¢asti dotknutej osoby na
nakladoch ZPC uréi predseda alebo poverené osoba SJF.

Preddavky a ich vyuétovanie sluZobnej cesty sa riadi ustanovenim §36 zakona
o0 cestovnych ndhradach ¢.283/2002 Z.z.



3. Pri vymene valit v zahrani¢nej banke (zmenérni) je treba dolozit' doklad o vymene s
preukazatelnym prepoétom, v pripade platby platobnou kartou je potrebné doloZit
vypis z Gétu.

Clénok 7
Cestovné
1. Predseda SJF resp. poverena osoba SIF pri vysielani osoby dotknutej touto smernicou
na zahrani¢ni pracovnu cestu (d’alej len ,,ZPC*) musi vopred urit’ a pisomne schvalit
»Prikaz na zahrani¢ni pracovni cestu“ s uvedenim miesta jej nastupu a ukondenia,
miesta vykonu préce, dobu jej trvania a spdsob dopravy.

2. Osobe vyslanej na ZPC patri nihrada preukézanych cestovnych vydavkov, pricom sa
vychédza zo spdsobu a druhu dopravy, ktora bola vopred SIF uréena.

3. 'V pripade, ak je pri ZPC pouzité sikromné motorové vozidlo, postupuje sa obdobne,
ako v pripade vyslania na pracovnu cestu - &lanok 2.

4. 'V pripade, Ze SJF pri ZPC zabezpeduje leteckd prepravu, postupuje sa nasledovne:
- kontinentélne a interkontinentalne lety, &o najpriamejsi let z miesta odletu do miesta
priletu v ekonomickej triede u leteckého prepravcu

Clanok 8
Stravné

1. Pri ZPC je na vznik naroku na stravné
poskytnuté v cudzej mene rozhodujtici ¢as prechodu slovenskej $tatnej hranice, odlet a
prilet lietadla podl'a letového poriadku alebo prichod a odchod lode z pristavu, v ktorom
sa vykondva vstupna alebo vystupna colna prehliadka a pasova kontrola.

2. Stravné v eurach alebo v cudzej mene je ustanovené v zévislosti od &asu trvania ZPC
mimo uzemia SR v kalendirnom dni, priCom &as trvania ZPC mimo Gzemia SR je
rozdeleny na

a) do 6 hodin vratane, patri stravné vo vyske 25 % zo zdkladnej sadzby stravného, ak
nie je d’alej ustanovené inak

b) nad 6 hodin az 12 hodin, patri stravné vo vyske 50 % zo zékladnej sadzby stravného,
ak nie je d’alej ustanovené inak

¢) nad 12 hodin patri stravné v sume zdkladnej sadzby stravného, ak nie je d’alej
ustanovené inak.

3. Ak osoba vyslana na ZPC preukazatelne ma zabezpecené bezplatné stravovanie v
plnom rozsahu, stravné sa mu neposkytuje. Ak md preukazatelne zabezpecené
bezplatné stravovanie ¢iastocne, stravné sa mu imerne krati:



a) 0235 % za bezplatne poskytnuté rafiajky z ustanovenej sumy stravného pre dasové
pasmo nad 12 hodin

b) 0 40 % za bezplatne poskytnuty obed z ustanovenej sumy stravného pre dasové
pasmo nad 12 hodin

¢) o 35 % za bezplatne poskytnuti vederu z ustanovenej sumy stravného pre Easové
pasmo nad 12 hodin

4. Stravné sa neposkytuje, resp. krati v tom pripade, ak je stravné zabezpelené
akymkol'vek subjektom, t.j. nielen SJF.

5. Nahradu stravného stanovuje aktualne opatrenie Ministerstva financii SR pre
kalendarny rok.

Clanok 9
Ubytovanie
Ugastnikom akeif v zahrani¢i, na ktoré si delegovani SIF sa preplatia vydavky za ubytovanie

v plnej vyske na zéklade predloZeného dokladu z ubytovacieho zariadenia v mieste konania
podujatia.

Clanok 10
Ostatné vydavky
1. Potrebnymi ostatnymi vydavkami sa rozumeji vietky ostatné vydavky, ktoré vysielanej
osobe vzninu v sivislosti s plnenim tloh na ZPC. Postidenie konkrétnych vydavkov je
v pravomoci a zodpovednosti predsedu SJF.

2. VynaloZené nevyhnutné vedl'ajsie vydavky vzdy treba preukézat dokladmi, nemozZno
ich uznat’ na zaklade &estného prehlésenia.

Clinok 11
Vreckové
SJF neposkytuje vysielanej osobe pri ZPC vreckové.

Cldnok 11
Komeréné poistenie
Osoba, ktora bude vyslana na ZPC je povinnd sa poistit’ na vlastné néaklady.

IV. ¢ast ZAVERECNE USTANOVENIE

1. Smernica nadobuda uginnost’ diiom schvalenia P - SJF diia 25. septembra 2017,
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ZASADY A POSTUP PRI TVORBE TERMINOVEHO KALENDARA PRETEKOV
V SLOVENSKEJ JAZDECKEJ FEDERACII
OD 1.11.2017

Kluby formou Ziadosti predloZia na SJF navrh terminov medzindrodnych pretekov, ktoré

plénuju organizovat’ v nasledujicom roku a maju byt’ zaradené do ¥portového kalendéra
FEL

do 15
septembra

Predsedovia komisii jednotlivych disciplin SJF predloZia ndvrh terminov konania
Majstrovstiev SR v nasledujiicom roku.

do 15.
oktobra

roku a maji byt’ zaradené do $portového kalendara SJF. Kopiu predlozia jednotlivym
Jjazdeckym oblastiam SJF.

do 15
decembra

Kluby formou Ziadosti predloZia navrh pretekov, ktoré plénuji organizovat’ v nasledujicom

Predsedovia komisif jednotlivych disciplin SJF predlozia névrh pretekov, ktoré buda
vyhlasené za prémiované a KMK.

do 15
januara

Do kalendéra SJF sa zarad'uju preteky prihldsené v stanovenom termine a na predpisanom tlagive

- Usporiadatelia pretekov st povinni predloZit’ (po$tou alebo osobne na Junscka 6, 832 80
Bratislava, popr. mailom na info@sjf.sk) sekretaridtu SJF rozpis pretekov na schvalenie
minimdlne 8 tyZdiiov pred ich konanim. Preteky, ktorych rozpis nebol schvéleny poverenou
osobou SJF, budu z kalendara odstranené a ich pripadné konanie klasifikované ako nepovolené.

- Vysledky vietkych stitazi, podpisané hlavnym rozhodcom, je potrebné zaslat’ (postou alebo

osobne na Junacka 6, 832 80 Bratislava, popr. mailom na info@sjf.sk) na sekretariat SJF do 3
dni po ukonéeni pretekov.

- Spravu hlavného rozhodcu z daného preteku je potrebné zaslat' (postou alebo osobne na

Junacka 6, 832 80 Bratislava, popr. mailom na info@sjf.sk) na sekretariat SJF do 3 dni po
ukonéeni pretekov.

V3etky pozadované dokumenty je potrebné zasielat’ v pdf formite.



