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Smernica pre postup a vyuctovanie podujati SJF

1. Uéel a posobnost

Smernica stanovuje postup a sposob vyuctovania pre podujatia, ktoré su akymkolvek
spésobom financované z rozpoctu SJF a je platnd pre vietky organizacné jednotky SJF
— predsednictvo, sekretariat, komisie, kluby a partneri pri organizacii podujati SJF.

2. Proces pripravy podujatia financovaného SJF
Definicia pojmov

Podujatie: Spolocenské podujatie (ocenenia, vyhodnotenia, galavecery a pod.)
vzdeldvacie podujatie (Skolenia, doSkolenia, preskolenia, seminare, sustredenia,
workshopy).

Organizator: Organizacna jednotka SJF (predsednictvo, sekretariat, komisie, kluby SJF
alebo partner povereny SJF na pripravu a realizaciu.

Garant podujatia: Osoba zodpovednd za navrh, organizdciu, obsah, dodrzanie
predpisov, rozpocet a vyuctovanie podujatia.

Rozpocet podujatia: Plan ndkladov a vynosov schvaleny prislusSnym organom SJF pred
realizaciou.

3. Proces pripravy

Organizator podujatia predlozi organizacnej jednotke SJF (predsednictvu alebo prislusnej
komisii ¢i jazdeckej oblasti, z ktorej rozpo¢tu navrhuje podujatie financovat) najneskér 6
tyzdriov pred planovanym konanim podujatia ,Ziadost o schvélenie organizacie podujatia
financované z rozpoctu SJF“, ktord obsahuje minimalne tieto nalezitosti:

1. Zamer podujatia: termin, miesto, ciel, cielova skupina, kapacita podujatia. V pripade
relevantnosti Skolitela, trénera a pod



Organizator podujatia
Garant podujatia

Navrh rozpoctu: polozkovy prehlad (prendjom, technika, catering, lektori,
ceny/ocenenia, marketing a pod.)

Navrh financovania z rozpoé¢tu SJF: suma a spdsob/ucel poutiitia

Cenotvorba: ucastnicky poplatok, zlavy (mladez, licencovani ¢lenovia, tréneri), storno
podmienky

Partneri a sponzori: navrh balikov, zmluvné vztahy.

Ziadost schvaluje prislu$ny organ SIF, zktorého rozpoctu bude podujatie
financované.

Vyuctovania, rozpocty a doklady predkladané vopred aj po realizacii podujatia sa vzdy
vztahuju vylucne na tu cast nakladov, ktora je alebo ma byt hradena z rozpoctu SJF.
SJF neposudzuje ani nekontroluje financné toky, naklady a prijmy uhradzané z inych
zdrojov (partneri, sponzori, vlastné zdroje organizatora), pokial nemaju vplyv na vysku
alebo Ucel prispevku SJF.

4. Realizacia (klacové standardy)

Oznam o konani podujatia musi byt v€as zverejneny na webovej stranke podujatia, ako aj

stranke SJF, a moZnost prihlasit sa musia mat vSetci ¢lenovia SJF.

Oznam/pozvanka: nazov podujatia, ciel, termin, miesto konania, obsah/program,
cieflova skupina, kontakt na prihlasenie Ucasti/registracia ucastnikov, Ucastnicky
poplatok, informacie k platbe, logo SIF a dalSie relevantné informacie.

Zmluvy a objednavky: pisomne, s jasnym rozsahom, cenou, terminmi, fakturdciou.

Registracia a platby: registracia ucastnikov/online formulédr, faktary/platby:
hotovostou / prevodom.

Zoznam ucastnikov: prezenéna listina/zoznam ucastnikov

GDPR: informovany suhlas, sprava fotografii/video (publikacny suhlas)



5. Vyuctovanie podujatia

Organizator spolu s garantom podujatia predloZia najneskdr do 30 dni po skonéeni
podujatia schvalujiucemu orgdnu SJF a generalnemu sekretdrovi SJF kompletné
vyuctovanie podujatia.

Vyuctovanie podujatia obsahuje:

Konecny rozpocet. VSetky prijmy a vydavky podujatia. V pripade zmeny vo vyske
prispevku so strany SJF si vyZzaduje opatovné schvalenie prisluSnym organom SJF.

Doklady: pokladni¢né/uctovné doklady, potvrdenia o elektronickej platbe/vypis z
bankového uctu, zoznam ucastnikov, prezencna listina, sprava z priebehu podujatia,
fotodokumentacia.

Vydavky musia byt Ucelné, hospodarne, efektivne a v sulade s rozpo¢tom SJF.

Zaverecna sprdava: strucnd sprava o priebehu podujatia, pocty ucastnikov (plan vs.
skutocnost), rozpocet (plan vs. skutocnost), naplnenost ciela...

6. Kontrola, sankcie a ndpravné opatrenia

Kontrola: SJF si vyhradzuje pravo ex-post kontroly rozpoctu a dokladov.

Nesulad s touto smernicou modze viest k neuznaniu nakladov, pozastaveniu platieb,
pripadne disciplindrnym opatreniam podla internych predpisov SJF.

7. Uéinnost

Smernica nadobuda ucinnost diiom schvélenia Predsednictvom SJF a je zavazna pre
vSetky podujatia financované z rozpoctu SJF po tomto datume.



